Na temelju ¢lanka 39., 40. stavak 4. i 41. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(-,Narodne novine“, broj 10/97, 107/07 i 94/ 13) i ¢lanka 61. Privremenog statuta Djecjeg vrti¢a Susak,
Upravno vijece Djegjeg vrti¢a Susak na 3. sjednici, odrzanoj dana 8. veljage 2019. godine, donijelo je

POSLOVNIK
o radu Odgojiteljskog vijeéa
Djecjeg vrtiéa Susak

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom se utvrduje nacin rada Odgojiteljskog vije¢a (u daljnjem tekstu: »OV™)
Djecjeg vrtica Susak i ureduje se:
- priprema sjednica,
- rad na sjednicama,
- odrzavanje reda na sjednici,
- sastavljanje zapisnika o radu na sjednicama.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika su obvezatne za sve &lanove OV Djecjeg vrtica Susak, odgojitelje i
druge stru¢ne zaposlenike koji rade na ostvarivanju programa predskolskog odgoja.

Clanak 3.

OV je struéno tijelo ¢ije su osnovne zadaée da:
- sudjeluje u utvrdivanju Godisnjeg plana i programa rada Ustanove i prati njegovo ostvarivanje,
- sudjeluje v utvrdivanju kurikuluma Ustanove,
- potiCe i promiée struéni rad,
- bude nositelj aktivnosti u ostvarivanju ciljeva i zadaéa odgojno-obrazovnog rada te zadtite djece
predskolske dobi,
- predlaze organizaciju rada po programima,
- poduzima mjere za unapredivanje ¢cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada i zdravstvene zastite,
- putem strucnih referata i predavanja omoguéuje permanentno struéno usavr$avanje u skladu sa
zahtjevima suvremenog odgoja i obrazovanja,
- donosi program pripravni¢kog staza na prijedlog Povjerenstva za staziranje,
- obavlja i druge strudne poslove utvrdene zakonom i podzakonskim propisima.

Clanak 4.
OV na pocetku pedagoske godine utvrduje plan i program rada koji je sastavni dio Godisnjeg
plana i programa rada Dje&jeg vrti¢a Susak.
Clanak 5.
Radom sjednice OV rukovodi ravnatelj ili &lan OV, odnosno druga ovlastena osoba.

Clanak 6.
Ravnatelj Ustanove koordinira pripremu dnevnog reda za sjednice OV, priprema prijedlog
dnevnog reda i saziva sjednice OV.

Pri sastavljanju i utvrdivanju prijedloga dnevnog reda sjednica ravnatelju pomazu ostali
stru¢ni suradnici.
Clanak 7.
Pri sastavljanju prijedloga dnevnog reda treba voditi ra¢una o sljedeéem:
- da se na dnevni red stavljaju ona pitanja koja po propisima padaju u nadleznost OV, a ostala pitanja
samo ako za to postoji prijeka potreba, odnosno po nalogu ravnatelja ustanove,
- da se permanentno rjeSavaju pitanja iz podrucja predskolskog odgoja, koja prate razvoje i dostignuéa
znanosti na unapredenju pedagoske prakse.
Clanak 8.
U dnevni red sjednice OV, kao prva totka se unosi usvajanje zapisnika s prethodne sjednice i
izvjedce o izvrienju zakljudaka i odluka.




Clanak 9.
OV, u funkeiji stru¢nog tijela, putem stru¢nih predavanja, zaduZzuje pojedine ¢lanove u syrhu
permanentnog strucnog usavrsavanja zaposlenika s ciljem pobolj3anja odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 10.
Sjednice OV se odrzavaju van radnog vremena Ustanove utvrdenog za korisnike usluga.

Iznimno, sjednice se mogu odrzavati u vrijeme rada iz stavka 1. ovog ¢lanka, s tim da se
odrzavaju u dva dijela i to tako da su u prvom dijelu nazo&ni zaposlenici koji rade u drugoj smjeni, a u
drugom dijelu zaposlenici koji rade u prvoj smjeni, odnosno van svog radnog vremena.

Clanak 11.
Redovne sjednice OV zakazuju se najmanje tri dana prije odrzavanja sjednice.

Redovne sjednice se odrzavaju prema utvrdenom Godisnjem planu i programu rada Ustanove.
[zvanredne sjednice se mogu zakazati najmanje 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Clanak 12.
U obavijesti odnosno pozivu za sjednice OV se obvezno navodi: dnevni red (prijedlog),

prostorije (objekt), datum i vrijeme pocetka sjednice.

Za pojedine totke dnevnog reda priprema se materijal ili sazetak istog, ukoliko je materijal o
kojem se raspravlja preopsiran.

Za strucne referate — predavanja zaduZeni zaposlenici pripremaju pisani materijal koji je
sastavni dio zapisnika.
Clanak 13.
Sjednicama OV duzni su se odazvati svi &lanovi OV.

Obveza ¢lanova OV proizlazi iz strukture radnog vremena i fonda sati struénih zaposlenika.

Svoj izostanak zaposlenik mora pravovremeno opravdati ravnatelju, odnosno najmanje 24 sata
prije odrZavanja sjednice.

O nazocnosti zaposlenika na sjednicama se vodi evidencija.

Clanak 14.
OV moZe pravovaljano odlu¢ivati ako je sjednici nazoéna natpolovi¢na veéina svih &lanova
OoVv.
OV odluke donosi veé¢inom glasova nazo¢nih élanova.
Nakon otvaranja sjednice utvrduje se kvorum te se prelazi na usvajanje i utvrdivanje dnevnog
reda.

Clanak 15.
Svaki ¢lan OV ima pravo predloZiti izmjene i dopune dnevnog reda i o njima se odlucuje prije
rasprave po to¢kama dnevnog reda.

Clan OV koji Zeli uzeti uéeiée u diskusiji, mora zatraZiti odobrenje predsjedavajuéeg.

O jednom pitanju utvrdenog po dnevnom redu sjednice svaki &lan moze raspravljati najvise
dva puta, izbjegavajuci opSirnost i ponavljanje.

Clanak 16.

Rad na sjednici se odvija prema utvrdenom dnevnom redu.




O pojedinim pitanjima izvjeSéuje zaduZeni zaposlenik, &lan OV ili voditelj podcentra
predskolskog odgoja, ovisno o problematici ili tematici o kojoj se raspravlja.

Clanak 17.

Zakljuécei se utvrduju tako da se toéno, jasno i sa¥eto izrazi odluka OV te se utvrduje tko treba
izvrsiti donijete zakljucke i radnje koje proizlaze iz toga, na koji nacin i u kojem vremenu.

Nadzor nad izvr$enjem donijetih zakljutaka, odnosno odluka, vrsi ravnatelj.

Clanak 18.
Glasovanje na sjednici OV se vrii javno, dizanjem ruke.

U iznimnim slu€ajevima se moze odlugiti da se glasuje tajno.

U slucaju tajnog glasovanja se glasuje na glasatkim listi¢ima na kojima je ispisano ,,ZA” i
»PROTIV” i sadrZaj teksta o kojem se glasuje.

Rezultate tajnog glasovanja utvrduje predsjedavajuéi i 2 €lana koje izabere OV,

Clanak 19.
OV moze odlutiti da se sjednica prekine, ukoliko se utvrdi da se sva pitanja utvrdena dnevnim
redom ne mogu razmotriti. U tom sluéaju odmah se odreduje dan za odrZavanje nastavka sjednice.

Clanak 20.
Predsjedavajuci na sjednici OV ima iskljugivo pravo odrzavanja reda na sjednicama.

Radi povreda reda na sjednici, élanu OV se mogu izreéi sljede¢e mjere:
. opomena,
- opomena uz unoSenje u zapisnik,
. oduzimanje rijeci,
. udaljenje sa sjednice.
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Mjere pod 1., 2. i 3. izri¢e predsjedavajuéi, a pod 4. OV na prijedlog predsjedavajuceg ili
ostalih ¢lanova OV,
Clanak 21,
Opomena radi naruSavanja reda na sjednici se izride onom &lanu koji svojim pona3anjem na
sjednici narusava red, a opomena uz unogenje u zapisnik, kada €lan i poslije opomene remeti mir i red
na sjednici.

Kada ¢lan OV nastavi s remecenjem reda na sjednici i poslije izregene opomene uz unosenje u
zapisnik, oduzima mu se rijeg, a ako i pored toga nastavi s vrijedanjem i naruSavanjem reda, udaljuje
ga se sa sjednice.

Udaljenje sa sjednice izrice se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.

Clanak 22.

Na sjednici OV vodi se zapisnik koji sadri:
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum i vrijeme odrZavanja,
- ime predsjedavajuceg i zapisnicara,
- broj nazoénih i nenazoénih &lanova OV (prilog zapisniku),
- potpisi nazo¢nih i imena nenazo&nih osoba i razlog izostanka,
- potvrda da je sjednici nazo¢an dovoljan broj ¢lanova za pravilno odlu&ivan je (utvrdenje kvoruma),
- usvojen dnevni red,
- formulaciua zakljucaka o kojima se glasovalo,




- 7akljucke, odluke, s brojem glasova za prijedlog, protiv i broj suzdrzanih,
- vrijeme kad je sjednica zavriena ili prekinuta,
- potpis predsjedavajudeg i zapisnidara.

U zapisnik se unose i prilozene izjave koje pojedini ¢lanovi izricito zahtijevaju da se unesu.

Clanak 23.
Zapisnik vodi ¢lan OV, kojeg odredi OV.

Izmjene i dopune zapisnika se vrse samo odlukom OV, pri njegovom usvajanju na sljedeéoj
sjednici.
Clanak 24.
Zapisnik se mora sastaviti i potpisati najkasnije sedam dana po odrzanoj sjednici.

Zapisnik s eventualnim prilozima ¢uva ravnatelj.
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Clanak 25.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploéi.

KLASA: 021-20/19-01/02
URBROI: 2170/01-54-19-19-02-01
Rijeka, 8. veljate 2019.
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Ovaj Poslovnik o radu Odgojiteljskog vijeéa objavljen Je na oglasnoj plo¢i Djedjeg vrtiéa Susak dana
2s.02,. 2019. godine te je stupio na snagu dana  2€.02. 2019. godine.
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